ZMT LEIBNIZ CENTRE
< for Tropical Marine Research

Das Leibniz-Zentrum fir Marine Tropenforschung ist ein selbstandiges Forschungs- und Lehrinsti-
tut, in dem wissenschaftliche Grundlagen fiir den Schutz und die nachhaltige Nutzung tropischer
Kistendkosysteme geschaffen werden. Dafur arbeiten wir inter- und transdisziplindr mit den re-
levanten Partner:innen zusammen. Das ZMT ist Mitglied der Leibniz-Gemeinschaft.

Zum nachstméglichen Zeitpunkt suchen wir (vorbehaltlich der Mittelfreigabe) eine engagierte

Sachbearbeitung im Einkauf (gn)

(Referenznummer: 17-Einkauf)

Aufgaben:

Einkauf von Dienstleistungen, Investitionsgiitern und Verbrauchsmaterialien unter An-
wendung des 6ffentlichen Vergaberechts

Kaufmannische Uberpriifung von Angeboten und Vertragen

Sicherstellung des Informationsflusses zwischen internen Fachbereichen und Lieferanten
(Bestellanforderungen der internen Fachbereiche entgegennehmen und abarbeiten)
Erfassung und Dokumentation der Einkaufsvorgédnge im Warenwirtschaftssystem
SAGE100 und Rechnungsarchivierung im DMS.

Uberwachung / Pflege von Lieferterminen sowie der Wiedervorlage, u. a. auch bei War-
tungs- und Lizenzvertragen

Durchfihrung der Liefereingangskontrolle/Warenannahme (Prifung auf Ordnungsma-
Bigkeit und ggf. Reklamation)

Abwicklung von Exportgeschéaften (Zollabwicklung)

Allgemeine Tatigkeiten im Zusammenhang mit dem Arbeitsplatz

Voraussetzungen:

Eine abgeschlossene Ausbildung als Kaufmann/Kauffrau im Grof3- und AuBenhandel oder
eine andere abgeschlossene kaufméannische Berufsausbildung

Einschlagige Berufserfahrung, idealerweise im Einkauf

Sehr gute deutsche und englische Sprachkenntnisse

Eine  zuverldssige, sorgfaltige und I6sungsorientierte  Arbeitsweise  sowie
Verantwortungsbewusstsein

Sicheres, kommunikatives und sozialkompetentes Auftreten sowie Verhandlungsgeschick
umfassende Kenntnisse im Haushalts- und Zuwendungsrecht, idealerweise mit Bezug zu
Forschungseinrichtungen

Sicherere Umgang mit MS Office (Outlook, Word, Excel)

SAGE 100-Kenntnisse, ATLAS Kenntnisse und Kenntnisse des 6ffentlichen Vergaberechts
sind von Vorteil, aber nicht Voraussetzung



Wir bieten:
e Eine anspruchsvolle und abwechslungsreiche Téatigkeit in einem internationalen,
dynamischen und interdisziplindren Forschungsumfeld
Ein motiviertes und engagiertes Team aus verschiedenen Landern und Kulturen
Eine offene und kooperative Arbeitsatmosphére
Méglichkeiten zur persdnlichen und fachlichen Weiterentwicklung
Interessante, vielseitige und anspruchsvolle Aufgaben und familienfreundliche
Arbeitsbedingungen
Betriebliche Altersvorsorge (VBL)
e Betriebliche Gesundheitsférderung und die Méglichkeit zur Teilnahme am Firmenfitness
mit EGYM Wellpass

Bei fachlichen Riickfragen wenden sie sich bitte an Frau Eva Réthe,
E-Mail: eva.raethe@leibniz-zmt.de

Wir férdern die berufliche Gleichstellung. Bewerbungen von Menschen mit einem Migrationshin-
tergrund werden begrifB3t. Personen mit Schwerbehinderung werden bei gleicher fachlicher und
personlicher Eignung besonders berlcksichtigt. ZMT schéatzt die Vielfalt der Beschaftigten und
verfolgt die Ziele der Chancengleichheit, was die Geschlechterneutralitdt (gn) beinhaltet.

Gerne akzeptieren wir lhre Bewerbungsunterlagen ohne Foto.

Die Stelle ist in Teilzeit (50 % der regularen Arbeitszeit) zu besetzen und zunachst fir zwei Jahre
befristet. Eine Weiterbeschaftigung wird angestrebt. Die Verglitung erfolgt nach TV-L (je nach
Qualifikation bis zu EG 8). Bitte senden Sie |hre vollstandigen Unterlagen per E-Mail (unter An-
gabe der Kennziffer ,17-Einkauf" und als ein zusammenhangendes PDF) bis zum 21.10.2024
an unser Personalmanagement, z. Hd. Frau Carina Seemann, E-Mail: bewerbung@Ieibniz-zmt.de.

Leibniz-Zentrum fir Marine Tropenforschung (ZMT) GmbH, Fahrenheitstral3e 6, 28359 Bremen.

Gemeinschaft

L I * L4
Zertifikat seit 2018
audit berufundfamilie Leibniz


mailto:eva.raethe@leibniz-zmt.de
mailto:bewerbung@leibniz-zmt.de

